ZARZADZENIE Nr 87/21
Wajta Gminy Lubnice
z dnia 17 grudnia 2021 r.

w sprawie: ustalenia ramowych zasad ochrony oséb zgiaszajacych naruszenia prawa
Unii Europejskiej, w Urzedzie Gminy Lubnice.

Na podstawie Dyrektywy PE i RE (UE) 2019.1937 z dnia 23 pazdziemika 2019 r. w sprawie
ochrony 0s0b zglaszajacych fiaruszenia prawa Unii, zgodnie z Wylycznymi Cenirainego Biura
Antykorupcyjnego w zakresie fworzenia | wdrazania efekiywnych programéw zgodnosci
(compliance) w sektorze publicznym z dnia 23 wrzesnia 2020 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy tubnice, zwanym dalej] urzedem, ramowe zasady
ochrony oséb zglaszajgcych naruszenia prawa Unii Europejskiej, zwanej dalej UE, dzialajgce
z zamiarem ich zapobiegania oraz z ochrong dobra spoiecznego, przy jednoczesnym
posiadaniu uzasadnionych podstaw, zwane dalej osobami, w sposéb nastepujacy:

1) Ustanawia sie kanat zewnetrzny i wewnetrzny, dokonywania przez osoby zgloszen, poprzez
stafe wystawienie na parterze budynku urzedu oznakowanej skizyniki, do kidrej mozna
wrzucat wszelkie informacje, dotyczace naruszenia prawa. Skrzynka bedzie oprozniana
systematycznie - ostatniego dnia kazdego miesiaca, lub czescie | w razie potrzeby.

2) Termin zastosowania rozwigzania opisanego w pkt. 1) - ustala sie na 18 grudnia 2021 r.

3) Ustanawia sie ponadto tryb zgiaszania informacji w inny sposéb: telefoniczny (tel. 15 8659236
). elektroniczny adres e'mail: woji@lubnice.eu lub ustny (bezposrednia rozmowa z
wojtem), z zastrzezeniem pkt.4).

4) Ustala sie, iz wszelkie zgioszenia winny by¢ udokumentowane; w.szczegdinosci
dopuszcza sie formy: zapis nagranej za zgoda osoby zglaszajacej rozmowy, protokdt z
rozmowy telefonicznej iub ustnej, pismo zglaszajgcego, tresé e-maila, itp.

5) informacje dotyczgce naruszesi podiegaja niezwiocznemu przekazaniu Wojtow,ia w razie
jego nieobecnosci, Zastepcy Wojta, kidrzy, po zapoznaniu sie z nimi, dokonaja ich oceny,
wazgc zakres i charakier otrzymanej informacii.

6) Informacie, pozyskane w sposob opisany w pkt.1)-4), bedg dzielone na:

a) informacje ujawniajgce naruszenia,

b) informacje dotyczgce naruszen, kidrych jeszcze nie popelniono, ale istnigje wysokie
prawdopodobienstwo ich wystgpienia,

c) informacje dotyczgce dziatan lub zaniechan, stanowigcych naruszenia w ocenie osoby
zglaszajgee |

d) informacje dotyczace prob ukrycia naruszenia.

7). Za najbardziej istotne dia ochrony dobra publicznego uznaje sie informacje dotyczace:

a) zamoéwien publicznych, w tym nieprawidiowosci w zakresie unijnego prawa konkurencii,
b} naduzyc finansowych, korupcji i innych nielegalnych dziatah, wywierajacych wplyw na
wydatki UE oraz wydatki, na kidre Srodki pochodzg takze z innych Zrédet,

) naruszen przepisow dotyczacych podatkdw, w szczegolnosci od podmictow prawnych,



d) naruszen ochrony srodowiska,

€} poszanowania prywatnosci i ochrony danych osobowych.

8). W ciggu 7 dni od odebrania zgtoszenia o naruszeniu, w spostb wskazany w ust.1 pkt.1),
osobie dokonujgcej zgloszenia wysyia sie potwierdzenie o otrzymaniu zgloszenia, o ile
wskazany jest adres | dane tejze osoby.

9). Po wstgpnym rozpoznaniu problemu, Wojt, Zastepca Woéjta fub inny pracownik urzedu,
przeprowadza w ciggu 60 dni postepowanie wyiasniziace z zachowaniem nalezytej
starannosci. Z postepowania sporzgdzany jest protokot, z tym, ze:

a) kopia protokolu zostaje przestana osobie zglaszajgcej, o itle UG posiada jego dane,

b) Wéit, na podstawie przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego i uzyskanych
wynikow, moze powiadomic o siwierdzonych nieprawidiowosciach odpowiednie instytucie, w
szczegOinosci: Policie, Prokurature, Urzad Marszatkowski, Urzad Wojewodzki, Urzad
Skarbowy, Urzad Ochrony Konkurenciji i Konsumentdw, Centraine Biuro Antykorupcyine lub
inne.

10). Rejestr zgloszen prowadzi Wojt lub upowazniony pracowniik urzedu.

11). Osocbom, ktdre dostarczyly informacji niezbednych do ujawnienia naruszen, wskazanych
w pkt. 6)17), jak réwniez oscbom obstugujacych system zgloszent w urzedzie, zapewnia sie
ochrone poprzez:

a) zachowanie anonimowosci (nie poszukuje sie nadawcy informacii}, a w przypadku
informacji podpisanych, zapewnienie calkowitej anonimowosci (obowigzek zachowania
poufnosci), z zasirzezeniem pkt.b) ,

b) od opisanych w pkt.a) zasad mozna odstgpi¢ w przypadku ujawnienia wiasnej tozsamosci
przez osoby zgfaszajgce, lub wyrazenia przez nie zgody na takie ujawnienie,

12). inspektor Ochrony Danych Osobowych UG tubnice dokona minimum 1 raz w roku
przeszkolenia kadry zarzadzajgcej (Woijt, Zastepca, Sekretarz, kierownicy referatéw) w
zakresie przepisow o ochronie danych osobowych oséb zglaszajacych.

§2
1. Zarzgdzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikow urzedu.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicy
informacyinej w urzedzie oraz umieszczenie w Biuletynie informacii Publicznei Gminy Lubnice.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podpisania.
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