WOJT GMINY LUBNICE
woj. §wictokrzyskic ZARZADZENIE NR 13/18
“ Waéjta Gminy Eubnice
z dnia 9 marca 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 30/2015 Wéjta Gminy Lubnice z dnia 15
czerwea 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Lubnice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 z péin. zm.), Wéjt Gminy Lubnice zarzadza, co
nastepuje.

§1.

Wprowadza sie nastepujace zmiany w zalaczniku do Zarzadzenia nr 30/2015 Wojta
Gminy Lubnice z dnia 15 czerweca 2015 . w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Eubnice:
1) w § 2 ust. 3 ofrzymuje nastepujace brzmienie: ,3. Wéjcie, Zastepcy Woijta,
Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu Cywilnego nalezy przez to
rozumie¢ odpowiednio: Wojta Gminy Eubnice, Zastepce Wojta Gminy
fubnice, Sekretarza Gminy Lubnice, Skarbnika Gminy *%ubnice oraz
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Eubnicach;
2) w § 7 dodaje sie ust. 4 - ,,Zastepcy Wéjta Gminy Lubnice”,
3) § 17 otrzymuje nastepujace brzmienie -
»1. Urzedem kieruje Wéjt przy pomocy Zastepcy Wéjta, Sekretarza, Skarbnika i
Kierownikéw Referatow, ktorzy ponosza odpowiedzialnoéé przed Wojtem za
realizacje swoich zadan.
2. Wéjta w czasie niecbecnosci w zakresie biezacego kierowania Urzedem
zastgpuje Zastepca Wojta, a podezas nieobecnosci Zastepey Wojta, Sekretarz.,
3. Zastepca Wojta wykonujac wyznaczone przez Wojta zadania i kompetencje,
zapewnia w powierzonym mu zakresie kompleksowe rozwigzywanie
probleméw oraz nadzoruje dzialalno$é wszystkich komérek organizacyjnych

Urzedu, realizujacych te zadania.

4. Do zakresu dzialania i kompetencji Zastepcy Wojta Gminy nalezy w
szczegdlInosci:

1) pelnienie zastepstwa podczas nieobecnodci Wéjta Gminy w zakresie jego
uprawnien;

2) dzialanie w zakresie spraw powierzonych przez Wojta Gminy.”

4)w§22:

a) ust. 2 ofrzymuje nastepujace brzmienie: ,Wdjt wykonuje swoje obowiazki
przy pomocy Zastepcy Woijta, Sekretarza, Skarbnika, Kierownikéw Referatu,
radcy prawnego oraz pracownikow”,,

b) ust. 3 pkt 8 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,powierzenie Zastepcy Wéjta,
Sekretarzowi Gminy lub Skarbnikowi prowadzenia w swoim imieniu spraw
Gminy;”,

¢} ust. 3 pkt 10 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,udzielanie Zastepey Wéjta,
Sekretarzowi lub pracownikom Urzedu upowaznien do wydawania decyzji o
ktoérych mowa w pkt. 937,

d) ust. 3 pkt 11 otrzymuje nastepujgce brzmienie: ,ustalanie zakreséw
czynnoéci, obowigzkéw, odpowiedzialnodci i uprawnienn Zastepcy Woita,



Sekretarza, Skarbnika, Radcy prawnego, Kierownikéw Referatéw oraz
pracownikoéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy,”
e) ust. 3 pkt 12 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,dokonywanie okresowych
ocen pracownikéw: , Zastepcy Wojta, Sekretarza, kierownikow poszczegbinych
referatow, radcy prawnego oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach.”,
f) ust. 3 pkt 29 otrzymuje nastepujgce brzmienie: ,przyjmowanie odwiadezesi o
stanie majatkowym od Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, pracownikéw
samorzadowych upowaznionych przez Wéjta do wydawania w jego imieniu
decyzji oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.”,
5) § 39 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»1. Zastepea Wojta, Sekretarz, Skarbnik, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych, Infrastruktury oraz Gospodarki
Nieruchomo$ciami podpisuja pisma pozostajgce w zakresie ich zadad, nie
zastrzezone do podpzsu Wojta, uzywajac pieczatki nagldowkowe] URZAD
GMINY LUBNICE i pieczatki podpisowej: Zastepea Wagjta Gminy, Sekretarz
Gminy, Skarbnik Gminy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Kierownik
Referatu Zamoéwienn Publicznych, Infrastruktury oraz  Gospodarki
Nieruchomos$ciami, imie i nazwisko.
2. W czasie nieobecnoSci Wojta, pisma i decyzje wychodzace z Urzedu
podpisuje Zastepca Wojta, a gdy Zastepca Wojta jest nieobecny Sekretarz
Gminy uzywajac pieczatki naglowkowej URZAD GMINY LUBNICE i pieczatki
podpisowej: ,Z up. Wajta - Zastepca Wéjta Gminy, Z up. Wéijta - Sekretarz
Gminy, imie i nazwisko.
3. W ramach udzielonego upowainienia do wydawasia decyzji
administracyjnych lub innych rozstrzygch pracowmcy uzywajq plecza’da
nagiowkowe} WOJT GMINY LUBNICE i pieczatki popisowej z up. Wdijta, imie
i nazwisko, stanowisko.
4. Pisma, oraz inne dokumenty wytworzone w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci prawnych wobec Wajta, z zakresu prawa pracy, poza zwigzanymi z
nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz dotyczacymi wynagradzania
Wéjta, podpisuje Sekretarz uzywajac pieczatki nagiéwkowej URZAD GMINY
LUBNICE i pieczatki podpisowej: Sekretarz Gminy, imie i nazwisko.
5. Projekty pism przedstawione do podpisu Wojtowi, Zastepcy Wdijta,
Sekretarzowi, Kierownikom Referatéw wymagaja na wersji ad acta podpisu
pracownika sporzadzajgcego projekt pisma.
6. Pisma wymagaja podania dla celéw informacyjnych imienia i nazwiska oraz
stanowiska shluzbowego pracownika prowadzacego sprawe oraz numeru
telefonu kontaktowego wraz z adnotacja, ze jest to osoba do kontakiu w danej
sprawie.”
6) zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy Lubnice
zastepuje si¢ zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dnjem podpisania.
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