Zarzadzenie Nr 82/19
Wéjta Gminy Eubnice
z dnia 10 grudnia 2019 roku

w sprawie: rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Lubnice oraz jednostkach

organizacyjnych za poSrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 96b ust. 1, art. 108a ust. 1-3, art. 108b, art. 108¢c
oraz art. 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 .

poz. 2174 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Gmina Lubnice oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy
Lubnice przy transakcjach oraz przy zamowieniach towaréw i ustug ktérych jednorazowa wartosé
transakcji bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej platnosci, przekracza 15.000,00 zi
lub réwnowartos¢ tej kwoty maja obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosci (split
payment).

§2

Gmina oraz jej jednostki organizacyjne w przypadku dokonywania sprzedazy towaréw i ustug
wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktérych jednorazowa warto$é transakcji
bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza
15.000,00 z} lub réwnowartos¢ tej kwoty, sa zobowiazane do umieszczania na fakturach sprzedazy

zapis ,,Mechanizm podzielonej platno$ci” od pierwszej faktury dokumentujacej taka sprzedaz.

§3

Mechanizm podzielonej ptatnosci moze byé stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez Gming jako podatnika VAT na rzecz innych podatnikéw VAT w sytuacjach
wskazanych w § 2. Realizacja zaplaty w ramach mechanizmu podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie

do faktur z wykazana kwotg podatku VAT.



§4

Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania

przy innych formach rozliczefi bezgotéwkowych, np. patnosciach kartami platniczymi, przekazach.

§5

Metoda podzielonej platnosci objete sg takze faktury zaliczkowe,

pod warunkiem wykazania w nich podatku VAT.
§ 6

Metodg podzielonej patnosci nie obejmuje si¢ faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy o VAT

nie sg fakturami.
§7

1. Gmina i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony przez bank wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka  organizacyjna Gminy wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Gmine.

3. Gmina posiada gléwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy z Urzgdem Skarbowym

w zakresie podatku VAT.

§8

Jednostka organizacyjna Gminy przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty wynikajaca
z czastkowej deklaracji VAT-7 na wydzielony rachunek VAT gléwny w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem za posrednictwem metody podzielonej
platnosci na rachunek VAT gtéwny Gminy z uzyciem komunikatu ,,przekazanie whasne”.

2) w przypadku posiadania czeéci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwéch przelewow:
a) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem
za posrednictwem metody podzielonej platnosci na rachunek VAT gtowny Gminy z uzyciem
komunikatu ,,przekazanie wtasne”,
b) pozostala kwotg podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT gléwny Gminy.



3) W przypadku braku srodkéw na wilasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek VAT
glowny Gminy.

§9

W przypadku zawierania uméw przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy w zakresie dostawy towardéw i uslug, umowy powinny zawiera¢ zapisy
dotyczace rozliczenia platnosci wynikajacych z umowy za posrednictwem metody podzielonej
platnosci. Ponadto w umowie powinno znalezé si¢ o$wiadczenie informujace, ze wskazany
rachunek platnosci nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego wydzielony rachunek VAT
na cele prowadzonej dzialalnosci gospodarczej. Wzor o$wiadczenia okresla zalgcznik
Nr 1 do Zarzadzenia. Ponadto zobowiazuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
oraz Kierownikéw Referatéw do przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem
konieczno$ci podpisania stosownych o$wiadczen zwigzanych z metoda podzielonej platnosci (split
payment).
§ 10

1. Celem dochowania nalezytej starannosci zobowigzuje si¢ kierownikéw wszystkich podlegtych
jednostek  organizacyjnych Gminy lub osoby przez nie upowaznione bezposrednio
przed dokonaniem przelewu za nabyte towary czy ustugi (tj. w dniu zlecenia przelewu)
do szczegblowej weryfikacji rozszerzonego wykazu podatnikow VAT w celu sprawdzenia,
czy rachunek, na ktéry dokonamy platnodci za transakcje nalezy do czynnego podatnika VAT
1 czy podatnik znajduje si¢ na bialej liscie podatnikéw.

2. Biala lista podatnikéw - wykaz podatnikow VAT prowadzony przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej w formie elektronicznej. Lista dostepna jest w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Kierownicy jednostek organizacyjnych lub osoby przez
nie upowaznione zobowigzane sg w terminie 3 dni od zlecenia przelewu poinformowaé Naczelnika
Urzgdu Skarbowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe wystawcy faktury o nieprawidtowosciach,
czyli dokonaniu zaplaty na rachunek bankowy inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu

w prowadzonym przez szefa KAS wykazie.



§ 11

Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikow VAT dotyczy ptatnosci za jednorazowe transakcje
o wartosci przekraczajacej 15.000,00 ztotych (stownie: pigtnascie tysiecy ztotych) realizowanych
pomiedzy czynnymi podatnikami VAT.

§12
Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowaé informacje
zwrotng o weryfikacji z data i godzing sprawdzenia. Dokument ten nalezy podpia¢ pod fakture,
ktorej dana platnos¢ dotyczy. Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT
nalezy dokona¢ stosownej adnotacji na fakturze z podaniem daty, imienia i nazwiska osoby, ktéra
dokonata weryfikacji rachunku bankowego.

§ 13
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lubnice oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Lubnice.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY

’/
mgr mf/j C{]u Giajko



WOJT GMINY LUBNIC;
Zaltacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 82/19

W 0j. Swietokrzvskie

z dnia 10 grudnia 2019 roku

/Nazwa 1 adres wystawcy, NIP/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w zwiazku
z realizacjg UMOWY NI.........c.cevviviinininineinanennnnn, zdnia.......ooooeiiiiininnn.n. jest numerem

wlasciwym dla dokonywania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci (split payment).

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

WOJT r,;_i MINY
mgr m%( /Vl\u,li a Giajko



