woj. swietokrzyskie ' ZARZADZENIE NR 72/19
Wajta Gminy tubnice
z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz z Instrukcjg inwentaryzacyjng w Urzedzie Gminy

w tubnicach, zarzagdzam, co nastepuje: zarzadzam co nastepuje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w tubnicach.
2. Swietlicach wiejskich.
3. Jednostkach OSP.
4. Stacji Uzdatniania Wody.
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
- srodki trwate, z wyjgtkiem Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu:
- druki Scistego zarachowania,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
- naleznoéci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw.
- srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych w tym $rodki pieniezne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw),

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
- $Srodki trwate w budowie
- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),
- grunty,
- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- wartosci niematerialne i prawne,

5) Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 30 listopada 2019 roku do 14 stycznia 2020

roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.



§2

Powotuje Przewodniczacego Komisji :
1) Leszek Zidtek — Przewodniczacy Komisji,

§3

1.Powotuje 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w terminach zgodnych

z harmonogramem stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia:

Zespot

Przedmiot spisu

Cztonkowie zespotu spisowego

Srodki trwate

2. Karolina Kotlarz
3. Karolina Kuznia Kalita

Pozostate $rodki trwate ( wyposazenie,
zestawy komputerowe)

. Dudek Barbara

. Pogorzelska Liliana

. Adamczyk Marta

. Karolina KuZnia-Kalita
. Legiecka Agnieszka

. Urbanowicz Tomasz

. Reczek Agnieszka
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Druki écistego zarachowania

1. Karolina Kotlarz




§4

Powotuje 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji dokumentdw i w drodze
uzyskania potwierdzenia sald inwentaryzacji nastepujgcych sktadnikéw w terminach zgodnych z

harmonogram:
Zespot Przedmiot spisu Cztonkowie zespotu spisowego
v 1.Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony 1. Jach Renata
a) budowle | i
b) lokale 2. Kotlarz Karolina
2.Grunty
\ 1. Pogorzelska Liliana
Srodki trwate w budowie 2. Dudek Barbara
VI Wartosci niematerialne i prawne 1. Urbanowicz Tomasz
2. Adamczyk Marta
VI 1.Naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i 1. Imiotek Ewelina
watpliwych,
APIY 2. Dudek Barbara
2.Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,
3.Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
wobec pracownikow

§5.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do przeprowadzenia
szkolenia oséb powotanych do inwentaryzacji.

§ 6.

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i uporzadkowania
rejonow spisowych oraz znajdujgcych sie w nich sktadnikdw jak réwniez do udziatu w czynnosciach
spiséw z natury.




§7.

Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi przeprowadzenie
weryfikacji jej wynikdw i sporzadzi z tego protokét zakoriczony wnioskami w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych i przedtozy je do zatwierdzenia.

§8.
Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach roku obrotowego.
§9.

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§10

Obowigzki i uprawnienia Zespotu Spisowego okresla instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku, zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy
tubnice, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 71/19 Wdjta Gminy tubnice z dnia 15 listopada 2019 r.

§11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§12

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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mgr inz, :{?IIH{} Grajko



Harmonogram Inwentaryzac;ji

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr72/19
Wajta Gminy tubnice

Lp. Zakres inwentaryzacji Termin przeprowadzania | Uwagi
Inwentaryzacji
1 Srodki trwate
, = 30-11-2019 Weg. Stanu na dzien
2 Pozostate Srodki trwate
_— 14-01-2020 31-12-2019
(wyposazenie , komputery)
3 Materiaty
4 Druki écistego zarachowania
1 Naleznosci z kontrahentami 01-01-2019
2 Srodki pieniezne na rachunkach SEOS:2020 o
bankowych Wg. Stanu na dzien
3 31-12-2019
1 Srodki trwate w budowie
_ 01-01-2019 Weg. Stanu na dzien
2 Srodki trwate, do ktorych dostep | 14-01-2020 31-12-2019
jest utrudniony
3 Grunty
4 Naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne
5 Naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikéw
6 Wartosci niematerialne i prawne
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